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 سياسة و୒جراءات التعامل مع المقبوضات 

 اݍݨمعية التعاونية للنقل واݍݵدمات اللوجسȘية
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 المقدمة 

تل؅قم اݍݨمعية التعاونية للنقل واݍݵدمات اللوجسȘية بتطبيق أعڴʄ معاي؈ف الشفافية واݍݰوكمة ࢭʏ إدارة مواردɸا  

  ʄذه السياسة إڲɸ ندȘسȖبات، الوصايا، الأوقاف، والمساعدات. وɺات، الت؄فعات، الɠذلك الاش؅فا ʏالمالية، بما ࢭ

 :، والۘܣ تنص عڴʄ أن موارد اݍݨمعية تتɢون منالمادة الساȊعة والعشرʈن من نظام اݍݨمعيات التعاونية

 .رأس مال اݍݨمعية .1

 .الت؄فعات والɺبات والمنح والوصايا والأوقاف، وفقًا للقواعد المنظمة ࢭʏ اللائحة الأساسية .2

 .المقابل الماڲʏ لݏݵدمات المقدمة للأعضاء وغ؈فɸم .3

 .الإعانات اݍݰɢومية .4

 .عوائد الأɲشطة والاسȘثمارات .5

 .القروض .6

: أنواع المقبوضات 
ً

 أولا

 :تُصنف المقبوضات ࢭʏ اݍݨمعية إڲʄ نوع؈ن رئʋسي؈ن

 المقبوضات المقيدة . 1

 الأغراض اݝݰددة من قبل مقدمٕڈا ʏستخدم فقط ࢭ
ُ
Ȗ. 

 ا التنظيميةɺأن لا تتعارض الشروط مع لوائح ʄش؅فط موافقة اݍݨمعية عڴ
ُ
Ȗ. 

 يًا بدقةȎع محاسȊܦݨل وتُصرف وفقًا للغرض اݝݰدد، وتُتا
ُ
Ȗ. 

 المقبوضات غ؈ف المقيدة . 2

 توصية المدير التنفيذي، كيفية الاستفادة مٔڈا ʄيُحدد مجلس الإدارة، بناءً عڴ. 

 ة حسب اݍݰاجةʈشغيلية أو التنموȘشطة الɲالأ ʏستخدم ࢭ
ُ
Ȗتُدرج ضمن الموارد العامة لݏݨمعية و. 

  

  

  



 3 - 5 

                                                                                                                                                                                                                                                                  

  info@ksatsa.com           10212تحت اشراف وزارة الموارد الȎشرʈة والتنمية الاجتماعية   ترخيص رقم  

 ثانيًا: إجراءات التقييم والȘܦݨيل

 المقبوضات النقدية  .1

 ܦݨل مباشرة حسب المبالغ المستلمة
ُ
Ȗ. 

 اݍݰسابات البنكية الرسمية لݏݨمعية ʏتُودع ࢭ. 

 ل عملية تحصيلɢعد سند قبض وسند استلام لʇُ. 

 ند قيد رس׿ܣȘيًا بمسȎت محاسȎة، وتُثʈكشوف التحصيل الدور ʏتُدرج ࢭ. 

 المقبوضات العيɴية   .2

 تُقيّم بالقيمة السوقية وقت الاستلام. 

 س اݝݨلس لتقدير القيمة السوقيةʋل ݍݨنة مختصة بقرار من رئɢش
ُ
Ȗ. 

 دفاتر اݍݨمعية كمورد عيۚܣ، وتُدرج ضمن الأصول أو المصروفات حسب طبيعْڈا ʏܦݨل ࢭ
ُ
Ȗ.  

ا: الرقابة والتوثيق 
ً
 ثالث

 ندات المتعلقة بالتحصيل وفق النماذج المعتمدةȘعد جميع المس
ُ
Ȗ. 

 ملفات منظمة وآمنة ʏندات ࢭȘتُحفظ الܦݨلات والمس. 

 جميع عمليات التحصيل ʄالمملكة عڴ ʏات التنظيمية ࢭɺتُطبق القواعد الرقابية المعتمدة من اݍݨ. 

 اʈًتُراجع العمليات دور  ʏمن قبل الإدارة المالية والمراجع الداخڴ. 

 راȊعًا: الال؅قام النظامي 

والɺيئة   الاجتماعية،  والتنمية  الȎشرʈة  الموارد  وزارة  من  الصادرة  واللوائح  الأنظمة  بجميع  اݍݨمعية  تل؅قم 

عد ɸذه السياسة جزءًا من  
ُ
Ȗثباٮڈا ومراقبْڈا، و୒السعودية للمحاسب؈ن القانوني؈ن، فيما يخص تلقي الت؄فعات و

 .منظومة اݍݰوكمة المالية لݏݨمعية
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 نموذج سند قبض 

    اݍݨمعية التعاونية للنقل واݍݵدمات اللوجسȘية

  م _ / ____ / ____ :التارʈخ  10212 ترخيص رقم

 ___________ :رقم السند 

 بيانات الدافع 

 املɢالاسم ال: __________________________________________ 

 ة / الإقامةʈوɺرقم ال: ____________________________________ 

 (إن وجد) ةʈرقم العضو: _________________________________ 

 ة العمل / العلاقة باݍݨمعيةɺج: _____________________________ 
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 تفاصيل المقبوضات 

 المقبوض عضوʈة   ☐ :نوع  نقدي   ☐اش؅فاك  منحة   ☐ت؄فع   / خدمة   ☐ɸبة                                                ☐مقابل 

 _______________________________ :أخرى (يرڊʄ التوضيح)

 ال سعوديʈالمبلغ المستلم: ____________ ر 

 قة الدفعʈشيك رقم ☐نقدًا  ☐ :طر: ____________ ☐  

 أخرى  ☐ ____________ :والة بنكية رقم العمليةح: ___________________________ 

 الغرض من المقبوض: _____________________________________ 

  ل المقبوض مقيد الاستخدام؟ɸ☐  عمɲ – لا   ☐ ________________________________ :الغرض اݝݰدد

 غ؈ف مقيد  –

 التوثيق 

 اسم المستلم: __________________________________________ 

 التوقيع: _____________________ 

 اسم أم؈ن الصندوق / اݝݰاسب: ____________________________ 

 التوقيع واݍݵتم: _____________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


